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A VARSZEGI UGYVEDI MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

BEVEZETO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat célja

A Varszegi Ugyvédi Iroda (1121 Budapest, Oltvany kéz 1.; a tovabbiakban: ,Ugyvédi
Iroda”) tevékenysége gyakorlasa keretében - tobbek kozott - megvaldsitja a papiralapu
dokumentumok elektronikus okirati formaba alakitasat.

Jelen Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,Szabalyzat”) célja, hogy az Ugyvédi
Iroda mint masolatkészitd, eleget téve az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,Eiisz. Vhr.”) 55. § (8) bekezdésében
foglalt kotelezettségének, megallapitsa a masolatkészités eljarasi és miiszaki feltételeit,
valamint rendezze a kapcsolddo felel6sségi kérdéseket.

A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya az Ugyvédi Iroda minden tagjara, alkalmazottjara és barmely
egyéb, az elektronikus masolatkészitésben részt vevé munkatarsara terjed ki.

A Szabdlyzat targyi hatdlya az ligyvédi tevékenység keretében eldallitott elektronikus
masolatokra, illetve a masolatkészités soran hasznalt masolatkészit6 rendszerre terjed ki.

A Szabdlyzat annak kiadasanak napjan 1ép hatalyba és annak visszavonasaig vagy
modositasaig, hatarozatlan idétartamra szol.

Ertelmezé6 rendelkezések

A jelen Tajékoztatoban nagybetlivel hasznalt Kkifejezések jelentése megegyezik
kifejezések lenti jelentésével:

Digitalizalas: olyan eljaras, amely az analdg felépitésti informaciot szamitastechnikai
eszkozok szamara feldolgozhatd, digitalis informaciéva alakitja at.

Elektronikus okirati formaba alakitas: az iigyvédi tevékenységrdl sz616 2017. évi LXXVIII.
térvény (a tovabbiakban: ,Uttv.”) 2. § (1) bekezdés a)-e) pontja szerinti iigyvédi
tevékenységgel 0Osszefliggésben a szerkesztett okiratok és mellékleteik elektronikus
masolatta vagy elektronikus okirati formaba alakit4sa, tovabb4 az Uttv. 3.§ (1) bekezdés 1)
pontja szerinti, a nem az ugyvédi tevékenység gyakorldja altal készitett papiralapu
dokumentum elektronikus okirati formaba alakitasa.

Eiisz Vhr.: az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet.

Hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrdl az Eiisz Vhr.
szabalyai és a jelen Masolatkészitési Szabdlyzat szerint késziilt, azzal képileg vagy
tartalmilag egyez6, joghatas kivaltasara alkalmas, elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd

adategylittes.
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Képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum - joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges - tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét.

Masolatkészités: az ligyvédi tevékenység soran papir alapu okiratokrol hiteles elektronikus
masolatok készitése.

Masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint
ezek egylittese.

Metaadatok: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

Szabalyzat jelenti a jelen szabalyzatot, melynek célja, hogy megfelelen tajékoztassa az
érintetteket a papiralapu dokumentumok Ugyvédi Iroda altal végzett elektronikus okirati
formadba alakitasarél, a masolatkészités eljarasi és miiszaki feltételeir6l, valamint a
kapcsolddo felel6sségi kérdésekrol.

Tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozza
kapcsol6dd metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapii dokumentum - joghatas
kivaltasa szempontjabodl lényeges - tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem
biztositja a képi megfelelést.

Ugyvédi Iroda: A jelen Szabalyzatban hivatkozott szolgaltatisok esetében Ugyvédi
Irodanak mindsiil az alabbi személy és Megbizottjai:

Név Varszegi Ugyvédi Iroda
Ado6szam 18031694-2-43
Cim/székhely 1121 Budapest, Oltvany koz 1.
Kapcsolattarto dr. Varszegi Sarolta
Telefonszam +36305368811

E-mail cim iroda@vslegal.hu

Honlap http://www.vslegal.hu

Honlap az alabbi honlap: http://www.vslegal.hu/

Megbizottak az Ugyvédi Irodaval megbizasi jogviszonyban allg,
http://www.vslegal.hu/Munkatdarsaink oldalon felsorolt tigyvédek.

Uttv. a 2017. évi LXXVIIL térvény az tigyvédi tevékenységrol.
A masolatkészités modja

a) Az Ugyvédi Iroda a papiralapi dokumentum digitalizaldsa sordn elkésziti az
elektronikus masolatot. A papiralapi eredeti dokumentumrél az -elektronikus
masolatot a teljes eredeti dokumentum szkennelésével kell elkésziteni (nem késziil
tehat részleges masolat, sem elektronikus kivonat).

b) Az Ugyvédi Iroda biztositja a papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi
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e)

megfelelését (vagyis a papiralapit dokumentum tartalmi és formai elemeinek
megismerhet6ségét).

Az Ugyvédi Iroda elldtja a masolatot az alabbi hitelesitési zaradékkal: ,Az eredeti
papiralapi dokumentummal egyez8”. A hitelesitési zaradék a metaadatok kozott vagy
- a szkennelt okirathoz hozzafizendé - pétlapon kertil elhelyezésre.

Elisz Vhr. 32. § szerint a zaradékolas az elektronikus irat esetében torténhet a) az
eredeti irathoz elektronikus formaban torténd csatolassal Ugy, hogy a csatolas
egyértelmi hozzarendeléssel, elvilaszthatatlan médon torténik, majd az irat a csatolt
adatokkal egyiitt feliilhitelesitésre keriil, vagy b) - ha az eredeti elektronikus irat
lehet6vé teszi — az adatszerkezetének kiegészitésével és feliilhitelesitésével, feltéve,
hogy ezzel az eredeti hitelesitési informaciék nem sériilnek.

Az Ugyvédi Iroda ellatja az elektronikus okiratot az Uttv. szerinti elektronikus alairassal
vagy elektronikus bélyegzdvel, amely alapjan az ellenkez6 bizonyitasaig ugy Kkell
tekinteni, hogy az elektronikus okirat a papiralapu okirattal az id6bélyegzében
megjelolt id6pontban mindenben megegyezett.

Az lgyvéd az elektronikus okiratot a masolatkészitéstél szamitott tiz évig koteles
meg0drizni.

Jogszabalyi megfelelés és felel6sség

a)

b)

Az Ugyvédi Iroda a papiralapti dokumentumokrol torténd hiteles elektronikus masolat
készitésekor gondoskodik az Eiisz. Vhr.-ben foglalt kovetelményeknek vald
megfelelésrol.

Az Eiisz. Vhr.-ben, a masolatkészitésre iranyadd egyéb jogszabalyokban, valamint a
jelen Szabalyzatban foglaltak esetleges megszegéséért az Ugyvédi Iroda felelésséggel
tartozik.



